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§1

Niniejszy Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacjg i tryb

pracy oraz szczegbtowy zakres zadafh komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w

ich skiad.

§2

Graniczny Inspektorat Weterynarii w Korczowej, zwany dalej ,Inspektoratem”, dziala w

szczegblnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. 2024 poz. 12);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w
wojewddztwie (Dz. U. 2023 poz. 190);

3) zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia
2022 r. w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow
weterynarii (Dz. Urz. MRiRW, Nr 9, poz. 11);

4) statutu Inspektoratu

5) niniejszego Regulaminu.

§3

Inspektorat zapewnia obshuge realizacji zadan Granicznego Lekarza Weterynarii, zwanego

dalej ,,Granicznym Lekarzem”.

ORGANIZACJA INSPEKTORATU
§4

1. Inspektoratem kieruje Graniczny Lekarz przy pomocy Zastgpey Granicznego Lekarza
Weterynarii.

2. W przypadku nieobecnosci Granicznego Lekarza zastgpuje go Zastgpca Granicznego
Lekarza Weterynarii.

3. W razie nieobsadzenia stanowiska lub nieobecnosci osoby, o ktorej mowa w ust. 2,
dzialalnoscia Inspektoratu w czasie nieobecnosci Granicznego Lekarza, kieruje pisemnie
upowazniony przez Granicznego Lekarza starszy inspektor weterynaryjny lub inspektor
weterynaryjny.

§5

1. Do obowigzkéw Granicznego Lekarza nalezy:

1) zapewnienie funkcjonowania i ciaglosci pracy Inspektoratu, wlasciwych warunkow
jego dziatania oraz wlasciwej organizacji pracy,

2) okreslenie szczegblowego zakresu czynnosci pracownikow Inspektoratu,



3) wydawanie wewng¢trznych zarzadzen, instrukcji 1 polecen,
4) dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0s6b zatrudnionych w
Inspektoracie,
5) wyznaczanie zadan do realizacji przez poszczegdlne zespoly i samodzielne
stanowiska pracy oraz nadzor nad ich realizacj3.
2. Wynikajace z Regulaminu zadania Granicznego Lekarza w czasie jego nieobecnosci lub w
przypadku nieobsadzenia stanowiska realizuje Zastepca Granicznego Lekarza Weterynarii.
3. W razie nieobecnoéci lub nieobsadzenia stanowiska Granicznego Lekarza i Zastgpcy
Granicznego Lekarza Weterynarii, wynikajace z Regulaminu zadania Granicznego Lekarza
wykonuje pisemnie upowazniony pracownik, o ktérym mowa w § 4 ust.3.
§6
Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe wydatkowania Srodkow
pienigznych Inspektoratu podpisuja:
1) Graniczny Lekarz lub jego zastgpca lub osoba, o ktorej mowa w § 4 ust. 3, oraz
2) Gléwny Ksiggowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastgpujacy Glownego
Ksiggowego W czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Granicznego
Lekarza.
§7
1. Granicznemu Lekarzowi podlegaja bezposrednio:
1) zesp6t ds. administracyjnych;
2) zesp6l do spraw obstugi finansowo-ksiggowe;;
3) samodzielne stanowisko ds. obstugi prawne;j.
2. Zastepcy Granicznego Lekarza Weterynarii podlegaja bezposrednio:
1) zesp6t do spraw granicznej kontroli weterynaryjnej;

3. Schemat organizacyjny stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

4. W ramach Inspektoratu funkcjonuja zatwierdzone na podstawie odrgbnych przepisow
graniczne punkty kontroli:
1) Punkt Kontroli Granicznej w Korczowej — przejicie graniczne drogowe Korczowa,
2) Punkt Kontroli Granicznej w Przemyshu — przejécie kolejowe Przemysl,
3) Punkt Kontroli Granicznej w Hrebenne — przejécie graniczne drogowe Hrebenne.
§8

1. Prawo do podpisywania dokumentow zwiazanych z dziatalnoscia Inspektoratu ma:



1) Graniczny Lekarz,

2) Zastgpca Granicznego Lekarza w zakresie pisemnego upowaznienia udzielonego przez
Granicznego Lekarza,

3) Starsi inspektorzy weterynaryjni oraz inspektorzy weterynaryjni w zakresie pisemnego
upowaznienia udzielonego przez Granicznego Lekarza.

2. Wszelkie pisma przedkiadane do podpisania przez Granicznego Lekarza lub jego zast¢pce
powinny by¢ na kopiach parafowane odpowiednio przez:

a) pracownika prowadzacego dang sprawg,

b) kierownika zespotu, jezeli pracownik, o ktérym mowa w pkt. 1, jest zatrudniony w ramach
zespolu,

¢) gléwnego ksiggowego — w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowac¢ skutki finansowe.

‘3. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tres¢, forme, a takze za
zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

4 Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym administracyjne) 1 inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktérych zostali pisemnie upowaznieni przez

Granicznego Lekarza.

§9
Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala Graniczny Lekarz w drodze
instrukcji kancelaryjnej.
Instrukcja kancelaryjna, o ktorej mowa w ust. I, wprowadzana jest zarzadzeniem
Granicznego Lekarza.

§10
Przekazywanie skladnikow majatkowych w uzytkowanie pracownikom zatrudnionym w
Inspektoracie nastgpuje w drodze pisemne;.

§11
1. Do zakresu zadari zespotu do spraw weterynaryjnej kontroli graniczne; nalezy:
1) wykonywanie weterynaryjnej kontroli granicznej na przejsciach granicznych: w Korczowej
(drogowe), w Przemys$lu (kolejowe), W Hrebenne (drogowe) obejmujacej kontrolg

4



transportéw zwierzat, produktéw pochodzenia zwierzgcego oraz pasz wprowadzanych z
panistw trzecich na terytorium Unii Europejskiej w celu wprowadzenia do wolnego obrotu lub
przewozu (tranzyt), poprzez:

a) kontrol¢ dokumentéw — sprawdzanie $wiadectw weterynaryjnych lub innych dokumentow
towarzyszacych przesylce zwierzat lub przesylce produktow,

b) kontrol¢ tozsamos$ci — sprawdzanie wzrokowe i potwierdzanie zgodnosci $wiadectw
weterynaryjnych lub dokumentéw towarzyszacych przesylce lub sprawdzanie i potwierdzanie
umieszczenia i zgodnosci oznaczen znajdujacych si¢ na zwierzgtach i produktach z trescia
$wiadectw weterynaryjnych lub dokumentow towarzyszacych przesylce,

¢) kontrol¢ fizyczng zwierzat (w imporcie, tranzycie i eksporcie) — sprawdzanie zwierzat
obejmujace kontrole warunkéw ich przewozu (dobrostan), pobieranie probek od zwierzat i
przesylanie ich do laboratoriow zewngtrznych,

d) kontrole fizyczng produktéw pochodzenia zwierzgcego — sprawdzanie produktow
obejmujace w szczegolnosci kontrole opakowania i temperatury, a takze pobieranie probek i
przeprowadzanie badan laboratoryjnych;

2) wyliczanie oplat zwiazanych z przeprowadzaniem weterynaryjnej kontroli granicznej,

3) wystawianie dokumentacji pokontrolnej, w tym decyzji administracyjnych,

4)konserwacja i przeglad sprz¢tu laboratoryjnego i technicznego,

5) dbanie o czystosé i schludny wyglad pomieszczen znajdujacych si¢ w strefach kontrolnych,
6) nadzor i kontrola sprawnos$ci samochodu stuzbowego,

7) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z weterynaryjna kontrola graniczng i
dziatalnoscia Inspektoratu, wyszczegdlnionych indywidualnie w zakresie czynnosci
pracownikow, a takze powierzonych w sposéb, o ktérym mowa w § 5 ust. 5.

2. W sklad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1, wchodza stanowiska pracy ds.:

1) weterynaryjnej kontroli granicznej,

2) czynnosci pomocniczych w trakcie weterynaryjnej kontroli granicznej.

§12
1. Do zakresu zadan zespotu do spraw administracyjnych nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji pism i spraw oraz segregowanie dokumentacji;
2) prowadzenie dokumentacji spraw kadrowych, prowadzenie akt osobowych
pracownikéw oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy;
3) sporzadzanie raportoéw miesigcznych (ewidencja sprzedazy na podstawie rachunkow);

4) nadz6r nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej;



5) prowadzenie archiwum Inspektoratu;
6) realizacja potrzeb zaopatrzeniowych Inspektoratu.
2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1, wchodzg stanowiska pracy ds.:
1) obstugi kadrowo-administracyjnej,
2) obshugi archiwum,
3) obstugi informatycznej.
§13
1. Do zakresu zadan zespotu do spraw finansowo - ksiggowych nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu zgodnie z obowigzujacymi przepisami 1
zasadami;
2) sporzadzanie sprawozdan finansowych z dzialalnosci Inspektoratu;
3) opracowanie planéw wydatkow i dochodéw budzetowych;
4) sporzadzanie list plac oraz innych dokumentéw ptacowych;
5) ewidencja sktadnikéw majatkowych;
6) nadz6r nad przestrzeganiem instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych i instrukcji inwentaryzacyjne;).

2. Gléwny ksiggowy odpowiada w szczegolnosci za przestrzeganie przepisow zawartych w
ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz za realizacjq
nastepujacych zadah w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1) nadz6r nad caloksztaltem dziatalnosci finansowo-ksiggowej,

2) zabezpieczenie $rodkow finansowych oraz ich wykorzystania.

3. W sklad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1, wchodzg stanowiska pracy ds. finansowo-
ksiegowych.

§ 14
Do zakresu zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:
1) wydawanie opinii prawnych w sprawach pracowniczych oraz innych sprawach
prowadzonych przez Graniczny Inspektorat Weterynarii;
2) opiniowanie pod wzgl¢dem formalno-prawnym uméw cywilnoprawnych, ktérych strong
jest Skarb Panstwa - Graniczny Lekarz;



3) zastgpstwo procesowe Granicznego Lekarza w postegpowaniach administracyjnych, na
podstawie kazdorazowego pelnomocnictwa Granicznego Lekarza Weterynarii.
§15

1. Pracami zespoléw kieruja kierownicy.
2. Kierownicy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie czasu pracy i zapoznawanie podleglych pracownikéw z

obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczna i formalno-prawnga poprawnosé zatatwianych spraw.
3. Kierownicy dokonuja podziatu zadafi dla poszczegdlnych pracownikow kierowanych przez
nich komérek organizacyjnych oraz ustalaja na piSmie propozycje zakres6w obowiazkow,

ktore przedkladaja Granicznemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§16
Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegélowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem
Granicznego Lekarza Weterynarii w Korczowe;.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Zespot do spraw Zesp6t do spraw
granicznej kontroli granicznej kontroli
weterynaryjnej weterynaryjnej

w Korczowej w Hrebennem




Graniczny Inspekiorat Weterynarii
w KORCZOWE]
37-552 MEYNY

KOR.MED.Z-0220-6/2024 Korczowa 27.12.2024 1.

ZARZADZENIE NR 6/2024
Granicznego Lekarza Weterynarii w Korczowej
W sprawie
wprowadzenia w zycie Regulaminu Organizacyjnego
Granicznego Inspektoratu Weterynarii w Korczowe)

§1

Na podstawie zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 04
kwietnia 2022 roku w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych
i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. MRiIRW Nr 9, poz.l1)
i Statutu Inspektoratu nadanego przez Gléwnego Lekarza Weterynarii
Zarzadzeniem Nr 14 z dnia 23 grudnia 2024 r.
wprowadzam w Zycie
Regulamin Organizacyjny dla Granicznego Inspektoratu Weterynarii
w Korczowej

§2
Jednoczesnie traci moc dotychczas obowigzujacy Regulamin Organizacyjny,

wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/2010 z dnia 20.10.2010r. Granicznego
Lekarza Weterynarii w Korczowe;.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie Z dniem 01 stycznia 2025 roku.




